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PROCEDURA BEZPIECZENSTWA W
PRZYPADKU WTARGNIECIA OSOBY
OBCEJ
na teren Publicznej Katolickiej Szkoly
pPodstawowej w Tarnobrzegu

1. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa osob przebywajgcych na terenie
Publicznej Katolickiej Szkoty Podstawowej w przypadku pojawienia si¢ osoby
nieuprawnionej, ktorej zachowanie lub sposob wejscia moze stwarzaé zagrozenie dla zycia,
zdrowia, mienia lub porzadku.

2. Definicje

1. Osoba nieuprawniona — osoba przebywajgca na terenie szkoty/ placu szkolnym bez
uzasadnionego celu lub bez zgody osoby uprawnionej do jej udzielenia.

2. Wtargnigcie — nieuprawnione wejscie na teren lub do budynku szkoty,

w szczegolnosci mimo wezwania do opuszczenia obiektu lub w sposoéb wskazujacy
na mozliwos¢ wystgpienia zagrozenia.

3. Bezposrednie zagrozenie — sytuacja, w ktorej zachowanie osoby nieuprawnione;j
moze powodowaé bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia 0s6b przebywajacych w
szkole.

4. Alarm — przekazanie informacji o wystepujacym zagrozeniu przy wykorzystaniu

ustalonego w szkole sposobu komunikacji.

3. Z.akres stosowania

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikdéw, osoby wspdtpracujace ze szkolg oraz inne
osoby przebywajgce na jej terenie.

4. Zasady ogolne

1.

Osoby postronne nie powinny przebywac na terenie szkoty bez uzasadnionego celu i
zgody uprawnionego pracownika.

2. Kazdy pracownik, ktéry zauwazy osobe obca zachowujgcg si¢ podejrzanie lub

przebywajgcg w miejscu do tego nieprzeznaczonym, powinien niezwlocznie
poinformowac¢ przetozonego lub osobg odpowiedzialng za bezpieczenstwo.

Nie nalezy podejmowac¢ dziatan, ktére moga niepotrzebnie sprowokowaé osobg obcg
lub zwigkszy¢ zagrozenie.

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy w pierwszej
kolejnosci zapewni¢ bezpieczenstwo osobom znajdujacym si¢ w szkole i wezwaé
odpowiednie stuzby.



5. Postepowanie w przypadku wtargnigcia osoby obcej

5.1. Osoba obca zachowujaca si¢ spokojnie

Jezeli osoba nieuprawniona pojawi si¢ na terenie szkoty, ale nie stwarza bezposredniego
zagrozenia:

1. Pracownik, zachowujac spokdj i bezpieczny dystans, ustala cel wizyty.

2. Jezeli osoba nie ma prawa przebywac na terenie placoéwki, nalezy poprosic¢ jg o

opuszczenie obiektu lub skierowaé do miejsca, w ktérym moze uzyskac¢ pomoc.

O zdarzeniu nalezy poinformowaé przetozonego lub wyznaczong osobe.

4. W przypadku odmowy opuszczenia obiektu nalezy powiadomi¢ osobg odpowiedzialng
za bezpieczenstwo, a w razie potrzeby Policje.
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5.2. Osoba zachowujgca si¢ agresywnie lub stwarzajaca zagrozenie

W przypadku agresywnego zachowania, grozb, proby wtargniecia do pomieszczen lub innego
bezposredniego zagrozenia:

1. Nie nalezy konfrontowac si¢ z osobg ani podejmowaé prob jej obezwladnienia, jezeli
nie jest to konieczne do ochrony zycia lub zdrowia.
2. Nalezy niezwlocznie powiadomi¢ osoby znajdujace si¢ w zagrozonym obszarze,
stosujac ustalony w placowce sposob alarmowania.
3. Jezeli jest to mozliwe bez narazania siebie i innych, nalezy zamkna¢ lub zabezpieczy¢
drzwi do pomieszczen.
4. Osoby znajdujace si¢ w bezpiecznym miejscu powinny pozosta¢ tam do czasu
odwotania zagrozenia.
Nalezy niezwlocznie wezwac Policje pod numerem 112.
6. Podczas zgloszenia nalezy przekazaé przede wszystkim:
o doktadny adres placowki,
miejsce przebywania osoby obcej,
opis osoby,
jej zachowanie,
informacje o ewentualnej broni lub innych niebezpiecznych przedmiotach,
liczbg 0sob zagrozonych lub poszkodowanych,
o inne informacje istotne dla stuzb.
7. Nalezy wykonywac polecenia Policji 1 innych stuzb ratunkowych.
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6. Zasady zachowania osob znajdujacych si¢
w pomieszczeniach na terenie szkoly

W przypadku zagrozenia osoby przebywajace w pomieszczeniach powinny:

o zachowac spokdj i nie wywoltywac paniki,

o stosowac sie do polecen nauczyciela odpowiedzialnego za bezpieczenstwo,

e pozosta¢ w bezpiecznym miejscu, jezeli opuszczenie pomieszczenia wigzatoby si¢ z
ryzykiem,

e nie otwiera¢ drzwi osobom nieznanym,



e nie podejmowaé samodzielnych dziatan wobec osoby stwarzajgcej zagrozenie,
o nie utrudnia¢ dziatania Policji, pogotowia lub innych stuzb.

7. Ewakuacja

Ewakuacje nalezy przeprowadzi¢ wytacznie wtedy, gdy jest to bezpieczne i wynika z oceny
sytuacji lub polecenia 0sob odpowiedzialnych albo stuzb.

Podczas ewakuacji nalezy:

korzysta¢ z wyznaczonych drég ewakuacyjnych,

pomaga¢ osobom wymagajacym pomocy,

udac¢ si¢ do wyznaczonego miejsca zbiorki,

nie wraca¢ do budynku bez zgody 0s6b odpowiedzialnych lub stuzb.
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8. Zadania i obowigzki osob pracujgcych w szkole
1.Dyrektor :

e koordynuje dziatania do czasu przybycia stuzb,

e zapewnia przekazywanie pracownikom jasnych i sprawdzonych informacji,

e utrzymuje kontakt ze stuzbami,

e zapewnia dostep stuzb do obiektu,

e po zakonczeniu zdarzenia zabezpiecza miejsce i dokumentacje,

o sporzadza dokumentacje zdarzenia zgodnie z obowigzujacymi w placéwce zasadami.
2.W przypadku nieobecnosci dyrektora jego zadania wykonuje osoba wyznaczona zgodnie z
organizacjg pracy szkoty.

3 Zadania nauczycieli i opiekunéw

1. Nauczyciel/opiekun odpowiada za bezpieczenstwo powierzonych mu dzieci/uczniéw
w zakresie wynikajgcym z organizacji pracy placowki.
2. Po otrzymaniu informacji o zagrozeniu nauczyciel/opiekun:
o zachowuje spokdj,
o zapewnia dzieciom/uczniom bezpieczenstwo,
o stosuje odpowiednig do sytuacji procedure pozostania w bezpiecznym
pomieszczeniu lub ewakuacji,
sprawdza stan osobowy grupy/klasy,
nie opuszcza grupy bez zapewnienia dzieciom/uczniom odpowiedniej opieki, z
wyjatkiem sytuacji wymagajacych natychmiastowego dziatania dla ochrony
zycia lub zdrowia,
o wykonuje polecenia dyrektora oraz stuzb.

9. Po zakonczeniu zdarzenia

Po ustaniu zagrozenia:



Nalezy upewnic¢ si¢, ze wszystkie osoby przebywajace w szkole sg bezpieczne.
W razie potrzeby nalezy zapewni¢ poszkodowanym pierwszg pomoc i pomoc
medyczng.

3. Nie nalezy usuwac ani zmienia¢ potencjalnych §ladéw zdarzenia, jezeli moze to
utrudni¢ dziatania Policji.

4. Pracownicy przekazuja stuzbom informacje dotyczace przebiegu zdarzenia.

5. Dyrektor szkoty / osoba wyznaczona dokumentuje zdarzenie i podejmuje dziatania
majace na celu zapobiezenie podobnym sytuacjom w przysztosci.
5.1Dokumentacja powinna obejmowac w szczegdlnosci:

o date i godzing zdarzenia,

miejsce zdarzenia,

opis sytuacji,

podjete dziatania,

informacj¢ o powiadomieniu stuzb,

osoby uczestniczace w dzialaniach,

skutki zdarzenia,

wnioski dotyczace dalszych dziatan.

5.2Dokumentacje¢ przechowuje si¢ zgodnie z obowigzujgcymi w placowce zasadami
oraz przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych i dokumentacji

10. Wazne numery alarmowe

112 — numer alarmowy

998/112 - Panstwowa Straz Pozarna

999/112- pogotowie

997 — Policja

47 825 33 10; 47 825 33 11 — Dyzurny Komendy Miejskiej Policji Tarnobrzeg
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W sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy w pierwszej kolejnosci
zadzwonié¢ pod 112.

11. Postanowienia koncowe

Procedura powinna by¢ znana wszystkim pracownikom placowki.

. Pracownicy powinni zosta¢ zapoznani z zasadami alarmowania, komunikacji oraz

reagowania na zagrozenie.

3. Procedur¢ nalezy okresowo weryfikowacé i aktualizowac, uwzgledniajac specyfike
obiektu oraz obowigzujgce przepisy.

4. Szczegbtowe rozwigzania, w tym sposob alarmowania, miejsca bezpieczne, drogi
ewakuacji i zasady kontaktu ze stuzbami, nalezy dostosowa¢ do konkretnego obiektu i
jego organizacji.

5. Za zapoznanie uczniéw z podstawowymi zasadami Procedury odpowiadajg
wychowawcy klas oraz nauczyciele.

6. Za zapoznanie pracownikow z Procedurg odpowiada dyrektor szkoty.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 24 wrzesnia 2026r

8. Integralng czes$¢ Procedury stanowig zatgczniki.
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Zalacznik nr 1

WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH I
ICH ZASTEPSTW

w przypadku wtargnigcia osoby nieuprawnionej na teren
szkoly

1. Cel zalgcznika

Niniejszy wykaz okre$la osoby odpowiedzialne za podejmowanie i koordynowanie dziatan w
przypadku wtargniecia osoby nieuprawnionej na teren Publicznej Katolickiej Szkoty
Podstawowej w Tarnobrzegu oraz osoby zastepujace je w czasie ich nieobecnosci.

2. Wykaz oséb odpowiedzialnych

L.p. Zakres odpowiedzialnoSci Osoba odpowiedzialna
1 Kierowanie dzialaniami do czasu Dyrektor/ wicedyrektor/ osoba/
" | przybycia stuzb wyznaczona
2. | Uruchomienie procedury alarmowej Dyrektor / osoba wyznaczona
3. | Kontakt z Policjg i innymi stuzbami Dyrektor / osoba wyznaczona
4 Powiadomienie pracownikéw o
zagrozeniu
5. | Koordynowanie dzialan
nauczycieli/opiekundw
6 | Nadzor nad bezpieczefistwem Nauczyciele/opiekunowie
dzieci/uczniow poszczegdlnych grup/klas
7. | Sprawdzenie stanu osobowego grup/klas | Nauczyciele/opiekunowie
3 Udostepnienie stuzbom informacji o
" | obiekcie
. . . Dyrektor/ osoba wyznaczona -
9. | Zapewnienie dostepu stuzbom do obiektu wetny
10. | Dokumentowanie przebiegu zdarzenia Dyrektor / osoba wyznaczona
Kontakt z rodzicami/opiekunami
11. | prawnymi, jezeli zostanie podjeta taka Dyrektor / osoba upowazniona
decyzja
12 Organizch:& Wsparcig dla‘dzieci/uczni(')w i Dyrekior osoba wyziaczona
pracownikéw po zdarzeniu




3. Zasady zast¢pstwa

1. W przypadku nieobecnosci dyrektora zadania zwigzane z koordynowaniem dziatan
wykonuje osoba wyznaczona zgodnie z organizacja pracy placowki.

2. W przypadku jednoczesnej nieobecnosci osoby odpowiedzialnej i jej zastepcy
obowigzki przejmuje kolejna osoba wskazana przez dyrektora lub osoba petnigca w
danym czasie funkcje¢ kierujacg praca placowki.

3. Kazdy pracownik jest zobowigzany zna¢ zakres swoich obowigzkéw oraz osobe, ktéra
zastepuje go w przypadku nieobecnosci.

4. Aktualny wykaz os6b odpowiedzialnych powinien by¢ dostgpny w miejscu
wskazanym przez dyrektora, z zachowaniem zasad ochrony danych osobowych.

5. Zmiana osoby odpowiedzialnej lub jej zastgpcy wymaga aktualizacji niniejszego
wykazu.

4. Osoby wymagajace szczegolnej pomocy
W przypadku 0s6b wymagajacych szczegolnego wsparcia podczas sytuacji zagrozenia
5. Potwierdzenie zapoznania si¢ z wykazem

Pracownicy, ktérych dotycza zadania okreslone w niniejszym wykazie, potwierdzaja
zapoznanie si¢ z zakresem odpowiedzialnosci oraz zasadami zastgpstwa.

L.P, Imif; i Nazwisko Stanowisko Podpis
1.

2.

3.

4.

Dyrektor placowki

(podpis)



Z.alacznik nr 2

SCHEMAT ALARMOWANIA 1
POWIADAMIANIA

w przypadku wtargnigcia osoby nieuprawnionej na teren
szkoly

Dokument do umieszczenia w pokoju nauczycielskim, sekretariacie oraz w innych
miejscach wskazanych przez dyrektora

1. ZASADA NADRZEDNA

ZAGROZENIE ZYCIA LUB ZDROWIA — NATYCHMIAST 112

Kazdy pracownik, ktory zauwazy osobe stwarzajacg bezposrednie zagrozenie, nie czeka na
zgode dyrektora na wezwanie stuzb.

Najwaziniejsze: )
BEZPIECZENSTWO DZIECI/UCZNIOW — ALARM — 112 — DYREKTOR —
DALSZE DZIALANIA

2. SCHEMAT POSTEPOWANIA

KROK 1 - ZAUWAZENIE ZAGROZENIA

KTO?
Kazdy pracownik, ktory zauwazy osobg nieuprawniong lub zachowanie moggce stwarzac
zagrozenie.

— CO ROBI?

zachowuje spokoj,

ocenia sytuacje z bezpiecznej odleglosci,

nie podejmuje niepotrzebnej konfrontacji,

jezeli wystepuje bezposrednie zagrozenie — niezwtocznie przechodzi do procedury
alarmowej.



KROK 2 — OCENA CHARAKTERU ZDARZENIA

Sytuacja Dzialanie

Poinformowa¢ dyrektora/sekretariat i ustali¢ cel wizyty

Osoba obca przebywa na terenie placowki i nie g ; iy p ;
zgodnie z zasadami obowigzujacymi w placowce

wykazuje agresji
Osoba odmawia opuszczenia placéwki Powiadomi¢ dyrektora; w razie potrzeby wezwac Policje
Osoba zachowuje si¢ agresywnie, grozi lub Natychmiast uruchomi¢ alarm i powiadomi¢ 112
prébuje sitg wejsé do pomieszezen

Nie zbliza¢ sie; oddali¢ sie w bezpieczne miejsce;

Osoba posiada przedmiot mogacy stanowic¢ nowiadomié 112

zagrozenie

Zabezpieczy¢ dzieci/uczniéw zgodnie z procedurg;

Osoba prébuje dosta¢ si¢ do pomieszczen, w poviadomis 112

ktorych znajdujg sie dzieci/uczniowie

Wystepuje bezposrednie zagrozenie zycia lub
zdrowia

3. ALARMOWANIE WEWNETRZNE

KTO — KOGO — JAK — CO PRZEKAZUJE

NATYCHMIAST 112

PRACOWNIK, KTORY ZAUWAZYE ZAGROZENIE

l

DYREKTOR / OSOBA WYZNACZONA

Kanal:

[ telefon komorkowy
[] komunikat ustny

[ system alarmowy

Przekazuje:

gdzie wystepuje zagrozenie,

co si¢ dzieje,

czy osoba jest agresywna,

czy zagrozone sg dzieci/uczniowie,
czy sg osoby poszkodowane,

jakie dziatania zostaty juz podjete.

ARG



4. BEZPOSREDNIE ZAGROZENIE —
SCHEMAT PILNY

PRACOWNIK/NAUCZYCIEL

1. ZABEZPIECZ SIEBIE I DZIECI/UCZNIOW
Jezeli jest to mozliwe bez narazania wlasnego bezpieczenstwa:

oddal si¢ od zrodta zagrozenia,

zamknij/zabezpiecz pomieszczenie,

zapewnij dzieciom/uczniom pozostanie w bezpiecznym miejscu,

zastosuj odpowiednio procedur¢ pozostania w pomieszczeniu lub ewakuacji.

2. ZADZWON POD 112
Nie czekaj na polecenie dyrektora, jezeli zagroZenie jest bezpoSrednie.
3. POWIADOM DYREKTORA / OSOBE WYZNACZONA

Kanal: telefon / komunikat wewnetrzny / inny dostepny sposob.

4. DYREKTOR KOORDYNUJE DZIAL.ANIA

Dyrektor lub osoba zastepujaca:

uruchamia wewnetrzny system alarmowania,
organizuje dziatania pracownikow,

utrzymuje kontakt ze stuzbami,

zapewnia przekazanie stuzbom informacji o obiekcie,
wykonuje polecenia Policji i innych stuzb.

5. WEZWANIE POLICJI — 112
OSOBA ZGLASZAJACA — 112

Nalezy przekazac przede wszystkim:

GDZIE?



Nazwa placowki:

....................................................................................

....................................................................................

GDZIE W OBIEKCIE?
Budynek / pigtro / pomieszczenie / czgs¢ terenu:

KTO?
Jezeli jest to bezpieczne do ustalenia:

e Opis osoby,

e liczba 0sdb,

o kierunek przemieszczania sig,
e zachowanie osoby.

CZY KTOS JEST ZAGROZONY LUB POSZKODOWANY?

[] nie wiadomo
[1 nie
[ ] tak —liczba 0sOb: ....oovvvvvinn...

CZY WYSTEPUJE INNE ZAGROZENIE?

[ przedmiot mogacy stanowi¢ zagrozenie
L] grozby/agresja

L] obrazenia

ETARTEE . . .. ¢ sucisssciinian 15 35 5 5 55 ommpmmans & » § s samiss

Numer telefonu osoby zglaszajgcej:

Nie nalezy rozlgczacé si¢ przed zakonczeniem rozmowy przez operatora, o ile operator
nie zaleci inaczej.



6. POWIADOMIENIE PRACOWNIKOW

DYREKTOR / OSOBA WYZNACZONA

!
PRACOWNICY

Kanal alarmowania:

[ sygnat alarmowy
[J komunikat gtosowy
[ telefon

[J wiadomos¢ SMS

Tre$¢ komunikatu powinna by¢ krétka i jednoznaczna.

Przyktadowy komunikat:

»UWAGA. W PLACOWCE WYSTEPUJE ZAGRQZENIE. PROSZE NIE
OPUSZCZAC BEZPIECZNYCH POMIESZCZEN I OCZEKIWAC NA DALSZE
POLECENIA.”

W przypadku koniecznosci ewakuacji:

LUWAGA. NAKAZ EWAKUACJIL PROSZE OPUSCIC BUDYNEK ZGODNIE Z

POLECENIAMI PRACOWNIKOW I UDAC SIE DO WYZNACZONEGO
MIEJSCA.”

7. NAUCZYCIEL / OPIEKUN GRUPY

OTRZYMUJE INFORMACJE O ZAGROZENIU

!
ZAPEWNIA OPIEKE NAD DZIECMI/UCZNIAMI

e
STOSUJE ODPOWIEDNIA PROCEDURE
W zalezno$ci od sytuacji:

A. POZOSTANIE W BEZPIECZNYM POMIESZCZENIU



— zabezpieczenie pomieszczenia, jezeli jest to mozliwe

— odsuniecie dzieci/uczniéw od potencjalnego zrddta zagrozenia
— zachowanie spokoju

— oczekiwanie na dalsze polecenia

B. EWAKUACJA

— tylko jezeli droga ewakuacji jest bezpieczna
— przejscie zgodnie z wyznaczong drogg

— sprawdzenie stanu osobowego

— oczekiwanie na dalsze polecenia

8. ZASADA KOMUNIKACJI

INFORMACJA POWINNA BYC:

KROTKA — KONKRETNA — SPRAWDZONA — PRZEKAZANA WEASCIWEJ
OSOBIE

Nie nalezy:

rozpowszechnia¢ niesprawdzonych informacji,

przekazywac dzieciom/uczniom szczegdtoéw mogacych wywotaé panike,
publikowa¢ informacji o zdarzeniu w mediach spotecznos$ciowych,
przekazywac informacji osobom postronnym,

utrudnia¢ dziatania Policji i innych stuzb.

Informacji przedstawicielom mediéw udziela wytgcznie osoba upowazniona przez dyrektora.



9. CHECKLISTA — PIERWSZE
DZIALANIA

JEZELI ZAUWAZYSZ OSOBE STWARZAJACA ZAGROZENIE:

L] Zachowaj spokdj.

[J Nie podejmuj niepotrzebnej konfrontacji.

L] Zapewnij bezpieczenstwo dzieciom/uczniom, jezeli mozesz to zrobi¢ bez narazania siebie.
L] Powiadom dyrektora/osobe wyznaczona.

L] W przypadku bezposredniego zagrozenia — zadzwon 112.

[] Przekaz stuzbom doktadny adres i informacje o zagrozeniu.

[] Zastosuj procedur¢ pozostania w bezpiecznym miejscu lub ewakuacji — zaleznie od
sytuacji.

[ Wykonuj polecenia Policji i innych stuzb.

[] Nie przekazuj niesprawdzonych informacji osobom postronnym.

10. WAZNE NUMERY

112 - NUMER ALARMOWY
997 — Policja
998 — Panstwowa Straz Pozarna

999 — Panstwowe Ratownictwo Medyczne

47 825 33 10; 47 825 33 11 — Dyzurny Komendy Miejskiej Policji Tarnobrzeg

W sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia, zdrowia lub bezpieczenstwa w pierwszej
kolejnosci nalezy zadzwonié pod 112.

Data opracowania: 23.09.2026z.
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